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1 Edilnet S.o.l.d.o. (Sistema On Line Denunce Oper ai)

1.1 Premessa

Questo prima parte del presente manuale aiuta I'utente, consulente o impresa, all’'uso
del software on line S.o.l.d.o. per il conferimento delle denunce mensili alla cassa.
L'invio dei dati puo avvenire secondo due procedure:

» attraverso il caricamento del file prodotto dal software di paghe in uso presso il
consulente;

e con il caricamento manuale dei dati, per mezzo delle apposite schermate del
sito internet della cassa.

In entrambi i casi si evita di impiegare il software di tipo client, come Edilnet Sito,
entrando direttamente nel sito della cassa.

Cosi si potra usufruire delle funzionalita di S.o.l.d.o. [JEETI.
accedendo all’Area Riservata Utenti, attraverso la
relativa voce del menu principale a sinistra della
schermata. cHIsIaMO  Be

d

CONTRIBUZIONI

PRESTAZIONI
ALLE IMPRESE

La CE
& stal

PRESTAZIONI | SISL

AT DIPENDENTI | N ot

MODULISTICA | |4 ct
racco
[AREA RISERVAT. per le

Per alcune casse, invece, l'accesso avverra attraverso
gli appositi campi di login presenti in ogni pagina del sito.  Mome Utente

[

Password

M| -ccco: |
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1.2 Norme di utilizzo per I'accesso all’area riser  vata del sito

L’accesso all’'area riservata € regolamentato ed accertato da un nome utente ed una
password che verranno fornite dal responsabile del servizio della cassa, all'utente che
ne fara richiesta.

L'accesso identifica, oltre erted, 15 Hoverrlre 2005
allutente, anche il profilodi = siomaceo ) Nome utente
appartenenza. [ >Area Riservata —
Tra i prOfIII attualmente CONTRIBUZIONE 1l argoments d auesta sextone: —
abilitati ci sono anche quelli AceNZAPE SO T e
! OSSERVATORIO Imprese per-classe
g%ILISrEIF)err?tS’ea © del GUIDA Al SERVIZI ggg I =
La distinzione in base al = “rowniomw I I
profilo assegnato e e
differenzia le attivita che et .

pOossono essere eseguite.

Il nome utente valido per I'accesso per la figura del Consulente e formato dalla parola
chiave “CS_" seguito da un codice identificativo univoco di sei caratteri numerici,
assegnato dalla cassa. Per esempio un codice valido sara il formato “CS_000001".
Mentre per I'accesso del profilo Impresa, la parola chiave & “IMP_" seguita anch’essa
da un codice identificativo univoco di sei caratteri numerici. In questo caso il home
utente si presentera nel formato “IMP_000001".

L’ingresso é possibile, seguendo il collegamento Area Riservata -> Utenti posto nella
Home Page del sito.

Per alcune casse non sara presente la voce “Area Riservata’ nel menu, ma potranno

essere usati per entrare nell'area riservata dell’'utente gli appositi campi di accesso,
Nome Utente e Password , visibili in tutte le pagine del sito.

1.3 Area Utenti

Se si accede tramite |l Wartad, 15 Noverbre 2003

profilo Impresa, si verra AR SIORIAED  ARER UTENTI EDILWED Nome btente

introdotti direttamente nelle eTR T N s

diverse  funzionalita  di S o o

Soldo (caricamento delle AGENZIA PF JE— LRIV IONCINE oy

denunce da file e OSSERVATORIO RS —
EdilNet
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inserimento/ correzione manuale dei dati delle denunce) ed EdilWeb (visualizzazione,
salvataggio e stampa dei dati personali).

Se invece si entra attraverso il profilo Uterteses-oooosz sLasouT

Consulente, bisognera innanzitutto AREA RIsERvaTA ‘REA CONSULENTI

selezionare un’impresa dalla lista per SR ML A EERC R REEE
accedere all'area riservata dellimpresa * 0000B6-RERTOZZI RIND

Stessa = 000107-STELLA DANIELE E LANZONI DAYIDE SNC

= 000108-5.A.1.P.A. DI PACI RICCARDO E C. SDF
= 000109-5.P.A.S. SNC DI MAZZONI E C.

A questo punto si aprira la pagina con tutte le funzioni a disposizione dell’'utente, come
mostrato nella successiva immagine.

La sezione relativa alle funzionalita di Soldo & quella indicata dalla voce DENUNCE,
che prevede:

* Visualizzazione dell'archivio _delle Utente: IMP_000001
denunce, per consultare Il'archivio 2 LOESILT
storico delle denunce inviate alla AREA IMPRESE
cassa.

Le funzioni di questa sezione:

* Inserimento manuale delle denunce,
per linserimento dei dati delle

= modifica password

denunce nelle form apposite. Con LT
guesta funzione e anche possibile = denunce

correggere gli eventuali errori delle » wis.arch.denunce storico
denunce inviate a mezzo file. « inserim. manuale denunce

s inserim. denunce file

» Inserimento denunce da file, per il
caricamento delle denunce mensili
dai diversi tipi di file previsti dalla = versamenti
procedura.

» anagrafica lavoratori

= pagamenti

» Accesso Sportello Unico previdenziale

<-- indietro
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1.4 Inserimento denunce da file

Normalmente la maggioranza dei software di gestione paghe in commercio, producono,
insieme alla stampa dei cedolini, anche un file delle denunce in formato detto “CNCE” e
anche una stampa della relativa denuncia.

Il file cosi prodotto pud essere utilizzato per caricare in automatico i dati, attraverso la
relativa funzione di S.o.l.d.o., ed evitare la ridigitazione delle informazioni contenute
nella denuncia mensile gia dettagliate in fase di emissione del cedolino.

Come detto in precedenza, dopo Utente: CS_000027

aver effettuato il login di accesso Azienda: Fdilcassa del

all'area utenti, cliccando sulla Consulente

voce “Inserimento denunce da Scegli tracoiato: -~ Scegli tracciato-- v

file” si passa alla pagina che Sceqli file:
permette di utilizzare il file delle INVIO DENUNCE

denunce di cui sopra.

La maschera riporta i dati dell’'utente in alto, la descrizione della cassa edile e il profilo
personale, che definisce il soggetto in quanto consulente o impresa.
Il campo successivo € quello di

selezione della tipologia del e kente:acenira

tracciato da caricare: dal menu a '

tendina l'utente dovra scegliere
quello generato dal proprio

software (per la maggior parte

dei casi & quello definito CNCE).

Dopodiché sara necessario selezionare il file, presente sul pc dell'utente, per mezzo del
comando “Sfoglia” e, una volta selezionato il file contenente le denunce, cliccare il
pulsante “Invio Denunce” per eseguire il trasferimento dei dati sul web.

In questo modo Si aprira UNa . s eor s G 53

stampa con [lelenco delle g i

denunce caricate suddivise per

consulente; per ognuna di esse Ripilogn e caicaments e

saranno riportate le discordanze - Peon tngors
verificate dal programma fra il ) mm EEALRTANCOLASAS
valore del file e quello presente e i e
nellarchivio anagrafico. Sara

possibile anche salvare Ila T =
stampa in formato Crystal [ —— “
Report, Rich Test, Word, Excel o e

PDF, per mezzo del pulsante S e e
apposito in alto a destra. Una 10 Dipenenc it i ocodes o, Vo G ot 5

DLPFNCE1514D789F

volta visionato I'elenco si potra

10 Dipendente inesistente in archivio per codice fiscale. Muovo dipendents generato 7
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chiudere la stampa attraverso il pulsante del browser o tramite il pulsante “Esci”.
- - X | ]
Nella maschera di caricamento verra E—
mostrato il seguente il messaggio: “File '
caricato con successo” per comunicare il

Scegli tracciato: CNCE - Roma ™

. Sceqli file:
completamento dell'operazione.
Nella tabella riassuntiva in basso, viene e cancata con auccezze:

mostrato il totale delle denunce caricate
presenti nel file, suddivise in base alla
presenza o meno di errori.

Attraverso il clic sul bottone “Riepilogo
Denunce Caricate” sara possibile vedere
I'elenco di tutte le denunce appena trasferite che erano contenute nel file.

I Riepilogo denunce caricate ]

Questo elenco riportera il numero

Utente: acentra

progressivo della denuncia e i dati ot Gl dd ki
delle imprese interessate (codice, [ e s e m—

- - 0 001892 EREDI ALLERTA NICOLA 10 2005 FR 3.678,00 Errori non bloccant ti 03-mar-2006 M
ragione sociale, mese, anno, (5] wmesccamem

provincia, stato della denuncia,
importo dichiarato, data del trasferimento).

In ultimo, cliccando sulla scritta “Vedi”, Si il
aprira la finestra “Elenco Errori” con le |es o

segnalazioni presenti nel file (vedi | » &=
paragrafo successivo), per mezzo della | - :
quale sara possibile apportare le | -

P Identificativo . valore - [~
Identificativo Errore “1SFTEEY ValoreFile /1992 Tipo Errore

non
BLOCCANTE

SPSHTN51A13A0640

ol
BLOCCANTE

GRRVCI GRRVCI

non

SCRLGUG3T14G795Z SCRLGUE3TI4GTI5Z BLOCCANTE

modifiche, dove necessario, aprendo la | . =
denuncia  attraverso  la  modalita | , e s B
inserimento manuale delle denunce (vedi | , :
paragrafo 1.5.8). _— ,

Pagaoraria tet minore deflapaca S - non &

Se si ha necessita di caricare un secondo file, si puo tornare alla maschera di
caricamento attraverso il pulsante “Torna al caricamento file”. In questo modo i dati del
primo file non andranno persi ma aggiunti, in seguito, ai dati del successivo file caricato.

Dopo aver verificato i dati presenti nel riepilogo, l'utente dovra procedere cliccando sul
pulsante “Continua”.

I programma chiedera se si
vuole confermare il caricamento.

li i 'Cnnfermi il caricamento delle denunce ?

Progr. Impresa Descrizione Impresa M A Prov. Imp.Dich.
1] 001892 EREDI ALLERTA NICOLA 10 2005 FR 3.678,00

Continua Torna al caric to file

Utente: acentra
ienda: Edilcassa del L
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Alla risposta *NO" , verra chiesto se i

vogliono eliminare le denunce caricate:

in caso di rispos‘[a affermativa si @Sei sicuro di voler eliminare le denunce appena caricate ?
procede alla cancellazione e l'utente

verra riportato alla maschera di
caricamento dei file; nel caso di risposta '

negativa verra nuovamente chiesto di confermare le denunce.

Rispondendo “SI” alla conferma del

Caricamento, Verra pOSta un ulteriore Vuoi chiudere definitivamente le denunce appena caricate che
N .. = non contengono erreri bloccanti e renderle disponibili per
domanda Che servira a deflnlre IO StatO z I'importazione dalla cassa? In caso contrario le demunce |
i n cu | po rre |e de nunce come | | | Ustrato dovranng essere successivamente confermate singolarmente.
nellimmagine: '

1. Con il tasto NO, si pongono tutte le denunce- sia quelle con errori bloccanti che
non bloccanti o senza errori (per la loro definizione vedi paragrafo successivo)-
nello Stato 1 cioé in fase di lavorazione. In questo caso rimangono modificabili
dall’'utente e per chiuderle (Stato 2), si dovra entrare in ogni singola denuncia e
procedere con la chiusura come descritto al paragrafo 1.5.9.

2. Con il tasto SlI, si pongono le denunce con errori non bloccanti e senza errori
nello Stato 2 cioé chiuse e pronte per essere importate dall’'utente della cassa.
In questo caso, fino a quando le denunce saranno visibili nell’elenco (perché
ancora hon acquisite dalla cassa) potranno essere aperte in sola
visualizzazione, ovvero i loro dati non saranno piu modificabili (i tasti infatti
saranno disattivati).

Rispondendo Si, inoltre, si
aprira una nuova stampa di 5T P
riepilogo: in questa verranno

Portable Document (PDF) [+

CEAV

riportate solo le denunce senza P
errori bloccanti e che sono state — Biele  Inporm
Chluse deflnltlvamente- 0 001892 EREDI ALLERTA NICOLA S.AS. 10,2005 3472,00
Codice errore Deserizios me Hurero rige
28 Paga oraria txt minore della paga oraria in archivin 4
835000 234
28 Paga oraria tet minore della paga ovaria in archivio 12
8,45545 9,25
28 Paga Oraria tt mivors della paga oraria in archivio 14
8,46087 9,25
10 Dipendente mesistente in archivio per eodice fiseals. Musvo dipendente generato 3
CLYBGIGTC31B22TE
10 Dipendente mesistente in archivio per eodice fiseals. Musvo dipendente generato 3
DLPFHCA1514D789F
10 Dipendente mesistente in archivio per eodice fiseals. Musvo dipendente generato 7
EdilNet
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Alla fine del processo l'utente verra rimandato alla pagina con lo schema delle denunce
caricate, per mezzo del quale sara possibile aprire le denunce, modificarle se
necessario ed in fine chiuderle definitivamente. Per aprire le denunce ancora in
lavorazione, bastera cliccare sul tasto a lato “Modifica”; per vedere le denunce chiuse,
invece sara presente il pulsante “Visualizza”.

corrispondente dell’archivio anagrafico ed il tipo di errore.

I due codici, corrispondenti alle colonne “Identificativo
chiave a cui fa riferimento il messaggio di errore.

Ad esempio:

Aggiungi Denuncia ] [ Menil Attivita ][ Stampa Denunce ]
ID  |todice |Impresa Provincia | Mese | fnna (122
‘Denuncia
2 d00317 EDILSISTEM DI RICCI PU 03 2006 DA FILE
4 000318 MANGANI LEONARDO & C PU 03 2006 DA FILE
9 000321 UGUCCIONI PU 03 2006 DA FILE
8 200327 UGUCCIONI LIVIO & C. PU 03 2006 DA FILE
3 000328 F.LLI FUZZIDI FUZZI PU 03 2006 DA FILE
1 000452 EDILIZIA DI ANDRUCCI PU 03 2006 DA FILE
L] 000551 DEROSA IGNAZIO PU 03 2006 DA FILE
7 000657 STROPPINI GUERRINO % PU 03 2006 DA FILE
5 002102 R.M. EDIL IMPRESA AR PU 03 2006 DA FILE
12
Ricerca: Codice | | Descrizione | |[ Ricerca |
|
1.4.1 Gestione errori
H h
Aprendo una denunCIa Codice Tipo Errore \dentificativo Errore 'dB'E'::T::""“ Valore File A::'ﬁ“ Tipo Errore *
caricata da file che presenta s
. . . il istente i
de”e Segna|a2|0n| dl errore, 10 }E?;:;::;Nt%‘:c:udice CLVBGIGTC31B227B CLVBGIGTC31B227B BLO:‘;’;“TE
alla pagina della denuncia si dipendente generato
. . Dipendente
e fary
Sovra.'pporra una i flneStra 10 }E;jllg:’mzr‘:c:odice DLPFHC61514DT89F DLPFNC61514D789F BLO:?J‘INTE
definita Elenco Errori. e d
by H Dil dents
Questa conterra le seguenti inecistontin
. . . . . 10 archivio per codice DPLSFNB2L.211.259) DPLSFN821L21L.259) BLOCCANTE
informazioni: il codice e la
dipendente generato
= H 1 _
descrizione dell’errore Dipenderts
presente In denunc'a’ due 10 ;::t;i;:r]Ni:Ul;ndice SPSNTN51A13A0640 SPSHTHN51A13A0640 BLO!%:NTE
. . . . pe . . . dipendente generato
codici identificativi, il valore Dipendente
. . inesistente in e — |
presente nel file, il valore

errore”, contengono i valori
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* se é sbagliata la data fine malattia, allora avremo in uno il codice del dipendente
e nel secondo la data inizio malattia;

* se e errata la data assunzione, allora avremo in uno il codice cantiere e nell’altro
il codice dipendente;

* se é riportata una descrizione cantiere sbagliata, allora avremo come chiave nel
primo campo il valore del codice cantiere e nel secondo campo chiave nessun
valore.

L'ultima colonna indica la tipologia dell’errore: bloccante o non bloccante.

L'errore bloccante non permette il caricamento della denuncia fino a che questo non
viene corretto sempre attraverso la parte d'accesso manuale. Qualora gli errori
bloccanti fossero numerosi, potrebbe essere opportuno cancellare quellinvio,
modificare le informazioni errate col programma paghe, rigenerare il file della denuncia
ed infine ripetere I'invio.

Per cancellare il file, se gia confermato il caricamento in precedenza, sara necessario
entrare nella parte di gestione manuale, aprire la denuncia dall'elenco, cliccare su la
voce “DENUNCIA” ed eliminarla con I'apposito pulsante.

Gli errori non bloccanti  sono, per meglio dire, delle segnalazioni di differenza tra
valore presente nel file della denuncia ed il corrispondente valore riscontrato in
anagrafica, sia essa dell'impresa, del cantiere o dell’'operaio.

Queste segnalazioni non sono necessariamente degli errori del file, ma potrebbero
essere delle modifiche dell’anagrafica da apportare rispetto ai valori precedentemente
registrati, come per esempio un cambiamento del livello o della paga oraria.
Relativamente ai soli errori non bloccanti, a seconda del trattamento previsto dalla
cassa, ci sono due possibilita: le segnalazioni servono ad indicare le variazioni che
devono essere apportate manualmente in anagrafica dal responsabile della cassa
oppure le variazioni segnalate vengono automaticamente inserite in anagrafica del
database della cassa al posto dei valori gia presenti nel momento in cui le denunce
vengono inserite nel database centrale.

Passiamo, quindi, alla descrizione della parte riguardante la gestione manuale delle
denunce.

EdilNet
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1.5 Inserimento manuale denunce

Questa parte di S.o.l.d.o. consente il caricamento manuale delle denunce sul sito della
cassa.

Cliccando sulla voce di “Inserimento manuale denunce” nel menu dell’area utenti, si
aprira immediatamente la maschera contenente tutte quelle caricate fino a quel
momento (Elenco denunce), divise per singola impresa e non ancora trasferite nella
base dati effettiva della cassa.

Le denunce presenti [ Aagingi Denuncia | [ Menu Atuvita | [ Stampa Denunce |

saranno contraddistinte | fede Imoresa Provcia Mase Amne it

da un identificativo, dal |#> vezzss CANNAVALE GIUSEPPE LT 84 2006 MANUALE
codice impresa della |201 oozess F.LLI CANNAVALE SNC T 04 2006 MANUALE
cassa, dalla ragione [

SOC|aIe, pI’OVinCia, mese’ Ricerca: Codice Descrizione [ Rcerca

anno e dal tipo di

caricamento (manuale o importata da file).

Da questa maschera si puo inserire una nuova denuncia cliccando sul tasto “Aggiungi
denuncia”, presente al di sopra della tabella.

Se si vorra visualizzare o modificare i dati di una denuncia gia presente, si dovra
cliccare sul pulsante “Modifica” presente al termine della riga della corrispondente
denuncia.

Nel caso in cui I'elenco sia molto lungo, in basso tramite il tasto “Ricerca” sara possibile
trovare le denunce che si desidera visualizzare, indicando o il codice o la ragione
sociale dell'impresa stessa.

Le denunce visualizzate in questa schermata sono quelle che il consulente/ impresa ha
inviato alla cassa e che quest'ultima non ha ancora trasferito nel database centrale.
Quando questo verra fatto, le denunce non saranno piu visibili qui ma nella sezione di
Soldo “Visualizzazione archivio storico delle denunce”.

Il tasto in alto “Menu_Attivita “ permette di tornare direttamente alla pagina iniziale,
successiva al login, di selezione impresa.

1.5.1 Inserimento nuova denuncia

Nel caso di inserimento nuova denuncia, dopo aver cliccato su “Aggiungi denuncia”, si
aprird una maschera dove inseriremo gli estremi della denuncia da compilare.

EdilNet
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Se l'utente che deve caricare
la denuncia € limpresa § o

stessa, vedra nei campi solo [0 ][FLETTROBETON SUD SPA v
il codice e la descrizione [ "= fum  Chzelns
Gennaio w2005 || FR b

propri dellimpresa; se si
tratta di un consulente, potra
selezionare l'impresa dal
menu a tendina oppure, piu
rapidamente, per mezzo di una finestra di ricerca che si aprira cliccando sulla voce

[ Inserimento Muova Denuncia ]

Impresa”.

Questa finestra di ricerca |odice FTTTTE

consente  di  richiamare peciione
limpresa dall’'archivio,

« . . . Impresa Descrizione

digitando il codice oppure le .
N A A 000017 ELETTROBETOMN SUD SPA Seleziona
iniziali della ragione sociale e

poi spingendo il tasto

“Ricerca”.

In basso verra visualizzata I'impresa/e che rispondono ai criteri indicati, in modo che
I'utente potra selezionarla con I'apposito tasto a destra, “Seleziona”.

A questo punto sara necessario indicare mese, anno e provincia della denuncia
attraverso i menu a tendina; una volta compilati tutti i campi bastera cliccare sul
pulsante “Inserimento nuova denuncia”. Il programma controllera che la denuncia non
sia stata inviata alla cassa in precedenza, e che quindi non sia gia archiviata nella base
dati della stessa.

Prima di aprire la maschera della

nuova denuncia, il programma

chiedera tramite un messaggio se si Gi) Caricare come dati iniziali i dati della denuncia del mese
. . . L. . precedente ?

vogliono caricare i cantieri e |

dipendenti della denuncia del mese

precedente, se presente in archivio.
Questa funzione abbreviera notevolmente la procedura di caricamento dei dati.

Infatti se per I'impresa sono state caricate denunce nei mesi precedenti, cliccando sul
“SI”, una volta aperta la denuncia, sara sufficiente inserire i solo valori mancanti, orari/
importi, ed eventualmente integrarli con altri operai e/o cantieri.

1.5.2 Form nuova denuncia

La nuova denuncia presentera in alto, in sola visualizzazione, il riepilogo dei dati
dell'impresa, le ore lavorabili per il mese ed infine le percentuali di contribuzione cassa.
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Impresa Cod. 000017 Descr. ELETTROBETON SUD SPA Prov. FR Mese 02 Anno 2006
Ore lavorabili mese 160 % GNF Operai 14,2 %GNF Impiegati 0 % Contrib. Cassa Operai 11,3844 %Contrib. Cassa Imp. 0
> "
[ £/ Aggiungi nuovo cantiere | L Esti JIL Etirmina Denuncts
= ‘Q DENUNCIA: 000017 - 02/2006  * Codice Impresa Ragione Sociale cTp
-§ 1 RIETI "CASERMA VERDIRO [000017 L ETON SUD SPA |
|aé 000218 - SANTINI - BEL Mese Anno AnnoCodice Fiscale /Partita Iva Codice Consulente
! AEREOPORTO L da VINCI oz i Jioszasikze ] | |
'; 003491 - PARRAVANO

TOTALT Imponibile GNF Imponibile Contributi  Imponibile TFR  N° Dipendent ‘
£.£% RANCA DITAI 1A SEDEDIF

Nella finestra a sinistra compariranno in ordine gerarchico, cioé in una struttura ad
albero, il riepilogo dei dati che verranno inseriti dall’'utente relativamente alla denuncia
(cantieri, operai ed eventuali malattie).

Questi dati saranno gia visibili nella struttura ad albero, nel caso in cui si sia optato per
il caricamento dei dati dell’'ultima denuncia inviata.

1.5.3 Form cantieri

Invece nel caso di un primo inserimento, il primo passo sara quello di aggiungere
denuncia un cantiere di lavoro.

n

Cliccando su “Aggiungi
nuovo cantiere”, nella
finestra centrale verra

Visua“zzato I,elenco del 1 Cantiere Sede Modifica Anagrafica | g0 T
cantieri disponibili per :
limpresa.

& Aggiungi nuovo cantiere | [_Aggiungi Nuovo Cantiere | [ chiudi

.| DEHUNCIA: 000317 - 0372006 %
Codice | Dascrizione
ABICCEMARE

=| 003589 - FACONDINI- ¢

Se limpresa non intende dichiarare i cantieri di lavoro, sara sufficiente aprire un
generico “cantiere sede” al quale andranno collegati tutti gli operai.

Se invece I'impresa dichiara analiticamente tutti i cantieri aperti, allora questi dovranno
essere selezionati per l'inserimento all'interno della denuncia. In questo caso, si potra
inserirlo direttamente nella denuncia con il pulsante “Aggiungi alla denuncia”.

Nel caso in cui, si debba inserire i dati di un nuovo cantiere, bastera cliccare sul
pulsante “Aggiungi nuovo cantiere” posto in alto sopra la tabella (funzione attiva solo
per alcune Casse).

EdilNet
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In questo modo comparira nella
finestra centrale la form da

compilare con i dati identificativi,
descrizione, indirizzo e tipologia di
attivitd che puo essere selezionata
dall’'elenco con un clic sulla voce
relativa, cosi come per il comune e
la data di inizio e fine. Per |weis
linserimento delle date, viene
visualizzato un calendario sul quale
€ necessario cliccare, nellordine, |patsinizio Data Fine
prima anno mese e poi giorno.

CANTIERE

Codice Descrizione

Indirizzo

Comune Descrizione Comune Cap

Attivita Descrizione Attivita

Commitente Descrzione Commitente

Sit. Cantiere Descrizione Situazi Cantiere In Data

In basso sara possibile indicare
anche i dati relativi all'appalto,
necessari per faciltare la
dichiarazione all'lnail
(predisposizione per CO”egamentO Tipo Appalts  Descrizione Tipo Appalto
automatico al DURC).

APPALTD

Codice Appalto

5t A ltante Descrizione 5t. A Itant

Tipo Gestione Descrizione Tipo Gestione

Al termine, cliccare su
“CONFERMA” in alto per
inserire | dat| ne"’anagraﬁca Importo Appalto Incidenza Manodopera Codice Intervento
cantieri .

Numero Gara Protocollo Data Protocollo

Note Appalto
In questo modo il nuovo cantiere |wete servicio
comparira nell’elenco dei cantieri [tete At
disponibili per l'impresa, e potra

quindi essere inserito nella denuncia.

La fase successiva € quella relativa all'inserimento dei dipendenti.

1.5.4 Inserimento dipendenti in cantiere

Per inserire gli operai nel [Tmi o etburons S Datasaons  omars
cantiere in denuncia, €& | | is.een00] | Moz 10,2005 ]
necessal’io C|iccal’e su”aicona | Aggiomna Situazione Cantiere | | Elimina Cantiere dalla Denuncia | [ Modifica Anagrafica Cantiere |
del cantiere nella struttura ad . [eoerizciNeovo Dipendente )
albero presente nel lato [edice escrizone Operaionmp.
sinistro della schermata. WISTS MORSA GIOVAWN 1103108 oreao
In questo modo si aprira una | sATn-pasousLe wuetes TE
finestra, come nellimmagine, | rew-wamo- 2401195 oPERAI0
dove sono riportati i dati del | eusz mareu-masswo - vies1se opERal0
022275 GRAZIOSI - AHTONIO - 09/071950 OPERAIO
123
EdilNet
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cantiere e sotto i pulsanti di azione per modificare I'anagrafica, per eliminare il cantiere
dalla denuncia o per aggiornare i dati inseriti dopo eventuali modifiche.

Nella tabella in basso verranno visualizzati i dipendenti attualmente attivi per I'impresa,
che sara possibile inserire uno per volta alla denuncia con il pulsante “Aggiungi

Dipendente”.

1.5.5 Dettaglio dati operaio

Cliccando su questo tasto si aprira la schermata per la digitazione dei valori di dettaglio
del singolo dipendente.

¥
[ Conferma ] [ Elimina Dipendente J [ Inserisci Malattie ] [ Modifica Dati Dipendente ] i ‘
Cod.Dip.  Cognome Nome: ' |
020231 | [sicuranza [SMAuRD | |
Mpo . Luogo di Nascita
Operaio | |i RiF |r. ATIMA | |t T |
Cantiera | DLOGICI DI DSTIA |

Lavoratore ¥ol, Lav. Azienda TFR.

Malattia  Infortunio GNF
0,00 0,00 174

0,00 0,00 0,00 0,00

Data

Cod. Mansione | 01 .|
Tipo Assunzione | TI | |

Codice Livello | i~Liv 8

|

| dati anagrafici appaiono in sola visualizzazione, ma € comunque possibile, cliccando
sulla scritta sopra al codice dipendente, selezionare un nuovo nominativo.

Altrettanto rapidamente e possibile cambiare il cantiere di lavoro dell’'operaio,
selezionandolo fra quelli che compariranno dal menu a tendina del campo Cantiere: lo
spostamento sara subito visualizzato anche nella struttura gerarchica della colonna di
sinistra dopo aver cliccato sul tasto “CONFERMA” in alto.

Al di sotto della descrizione del cantiere, infatti, verranno elencati tutti gli operai che vi
prestano servizio in quanto ad esso collegati nella denuncia.

Tornando alla maschera per l'inserimento dei valori del dipendente, sara necessario
digitare I'imponibile GNF sul quale verra calcolato I'accantonamento a partire dalla
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percentuale indicata tra quelle di contribuzione cassa visibili in testata, imponibile
contributo cassa, le ore lavorate nel mese e la paga oraria nel caso non fosse
specificata nella scheda anagrafica.

Il mancato inserimento di alcuni dati necessari, sara segnalato all’'utente da un punto
esclamativo lampeggiante nell’icona che affianca il nominativo del dipendente.

Inoltre, se si tratta di un apprendista, i sottostanti campi del fondo prestazioni
apprendistato vengono valorizzati in automatico solo nel caso i cui la cassa aderisca al
fondo in questione.

Il programma inoltre elabora il calcolo delle ore totali e controlla il calcolo dellimponibile
sulla base delle ore e della paga oraria inserita, comunicando all'utente con un
messaggio eventuali discordanze fra i valori calcolati e quelli dichiarati. Vengono infine
riportate in automatico le eventuali ore malattie inserite nella apposita maschera della
malattia, e per alcune casse viene calcolato anche il valore del relativo
accantonamento.

Al termine dell'inserimento del dipendente in denun cia, sara necessario cliccare
sul pulsante “CONFERMA" in alto per salvare i valor i caricati.

1.5.6 Malattie/ infortuni operaio

Nella parte alta di questa [rae Drpandants e T
schermata, si trovano
|no'Itr(.e i pulsanti per - —
I'eliminazione dalla  |rapports O T
. . O Paga Contratto
denuncia del dipendente |sonwat
inserito, il collegamento o —wm = o e L. - - P
a”a pagina de| dat| Inizio Fine Giomi = Bt Origine MDOrE0  Malattia Infortunio Dichiarata
- - . . 1
anagrafici o l'inserimento
. . . - . - L - . N -
de”e malattle/ |nf0rtun|. Malattia /Infortunio Giormo Data Inizio Giormno Data Fine Giorni Rimborso

Malattia b 1 hd 1 hd [}

Ore Ore

o Infortunio P93 Dichiarata  Paga Contratto

Inizio /Continuaz. /Ricaduta Data Origine

Con un click sul pulsante

Inizio v ~ 7,16

in alto “Inserisci malattia”
Verré Visualizzata Ia. Giomi Carenza Rimborso %0 Accanton. T Riduzione EDR

Carenza calcolata Calcolato Riduzione Malattia Infortunio Ore
schermata per la

gestione delle malattie o
infortuni del dipendente.

In alto sono presenti i dati identificativi in sola visualizzazione, mentre in basso si
trovano i campi per l'indicazione della malattia/ infortunio: la tipologia, il giorno di inizio
e di fine sulla base dei quali viene calcolato in automatico il totale dei giorni, il rimborso
richiesto dallimpresa, il campo che indica se si tratta di inizio/ ricaduta/ continuazione,

EdilNet
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eventuale data origine nel caso di ricaduta o continuazione ed infine la paga oraria
dichiarata, controllando di aver prima selezionato la voce “Paga Dichiarata” in alto a
destra.

Nel caso di piu periodi di malattia, per consentire al programma il calcolo esatto
delle indennita, € obbligatorio inserirle IN ORDINE CRONOLOGICO per ogni
operaio .

Nel caso di Ricaduta o Continuazione nel campo “data origine” saranno disponibili
automaticamente le date delle ultime malattie per cui I'utente dovra solo scegliere a
guale fare riferimento.

Alla fine della compilazione € necessario cliccare su “Calcola”, per visualizzare
nei campi in basso i calcoli elaborati dal programm a relativi al rimborso malattia
ed eventuale accantonamento e carenza, infine salva re i dati con il tasto
“CONFERMA".

In questo modo, verra creata una tabella di riepilogo dove saranno visualizzati i dati
inseriti, con accanto il tasto “Modifica” nel caso sia necessario intervenire nuovamente.
Clicando su questo tasto, i dati compariranno nei campi della maschera di inserimento
e quindi sara possibile apportare le necessarie modifiche ed infine confermarle.

La registrazione della malattia sara immediatamente visibile nella struttura ad albero a
sinistra, al di sotto del nominativo del dipendente a cui si riferisce.

1.5.7 Inserimento nuovo dipendente

Nel caso in cui sia [ e ! o, GEHIGE (ECRATIEEIEE WD
Cantiere E=cronsllantise Retribuzione e e o Cantiera Dipendenti
Cantiere Cantiere p

presente in denuncia un | 10 I T ] T |
Operaio appena ASSUNTO || Aggioma situazione tantiere | | Climina Gantiere dalla Denuncia |
sara necessario inserire

; ) . g i Inserisci Nuovo Dipendente |
prima i suoi dati
anagrafici.

Per questo si clicchera
sul pulsante “Inserisci nuovo dipendente” presente nella maschera del cantiere.

EdilNet
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Questa ulteriore maschera [ savabas ] [ Ritoma ][ Eiimina Dipendente |
- . . . Dati Dipendente
consente l'inserimento dei dati  feomee . —
anagrafici (grazie ai quali il |7
programma  calcolera in = —
automatico il codice fiscale) la (¢ )
I"eSIdenza, || domlclllo (Se Sesso Codice Fiscale Codice Fiscale Calcalato
uguale alla residenza, un ||
pulsante permette di ricopiarne [reidentea comune e
i dati), le informazioni bancarie ()
ed altre generali, come quelle [®¥"== - S—
) .
relative al semestre e anno di  somis
apprendistato ma anche alle |pemidlizte comune Frazione
taglle' per i 'dIS[.")OSItIVI di | -
protezione individuali (DPI).
Dati Banca
ABT Descrizione ABI CAB Descrizione CAB |

Una volta inserite tutte le informazioni a disposiz ione, sara necessario cliccare
sul pulsante “SALVA DATI” in alto, per registrare il dipendente nell'archivio
anagrafico di S.o.l.d.o.

Il pulsante “Ritorna”, invece, serve per tornare indietro senza salvare i dati
eventualmente inseriti

Con “Salva dati” si aprira

iudi

una seconda schermata ——=—
dove dOVI’annO essere Codice Impresa Ragione Sociale Provincia

pn [oooz17 | [ECILSISTEM DI RICCI WALENTIND & GIAMPAOL ] [Pu |
specificate tutte |€  codice Dpandent=  cogname - Nome Contrattn
infOI’maZioni relative al [Na | [MENASCI - ¥ITTORIO - 18/09/1972 | [a ]
rapporto IMPreSa-  patanss, [B2ta| ok | poporey | €90 | piansione [1/0]codtiv.| uvetio [pas
S”:)endenteéj ne\' Campl N 14/02/2006 TI indet“r:m:'am 06 “;:;:;;:LZ' o 04|0peraio| $,88|| Modifica

asso ovra essere
specificata la data di pam Data _ P,
assun_zione_, in alcuni casi la li‘l‘:j::jzz-::: ILmt - |
data licenziamento, |a paga puerts i fempomdeterminews | [conerma ]
oraria, il rapporto, la Mansione s | nanavale, badilante | [ Emina ]
| I

Annulla ]

mansione ed il livello. Livello o+ Jlgperaic
Bastera cliccare sul pulsante “Conferma” per procedere con il salvataggio.
Infine il tasto “Chiudi” permette di tornare nella pagina del Cantiere dove, a questo
punto, il dipendente appena inserito sara visibile fra i dipendenti attivi dell'impresa per il
cantiere e quindi si potra procedere con 'aggiunta dello stesso alla denuncia, tramite il
pulsante “Aggiungi Dipendente” come precedentemente illustrato.

Sia attraverso l'inserimento di un ==
. By = = = | i
nuovo dipendente che attraverso | &7 Asgiungi nuovo cantiere | =

laggiunta del dipendente gia = a DEHUNCIA: 002171 - 102005 Codice Tmpresa  Ra
presente in archivio, tutti i &8 Termacia [oozi7a  Jfim

nominativi selezionati verranno [A=] 025104 - ALTOBELLI- Mese Anno Iﬂt:n
elencati all'interno del cantiere EI | 026102 - CARMIGI-DEL [10 0
nello schema ad albero alla 5] MALATTIE

H. H _ El 025100 - ROSSI - ENRIC
sinistra del video. e s C

TOTALI Imponibile

Impiegati |:
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Per visualizzare i dati della denuncia di ognuno di essi, bastera cliccare direttamente
sul nominativo; lo stesso vale per le malattie/ infortuni inseriti.

1.5.8 Correzione manuale dei dati errati

Abbiamo visto come attraverso la procedura di acquisizione da file, il programma
comunichi all'utente la presenza di eventuali errori nei dati della denuncia importata.

La correzione dei dati errati potra effettuarsi attraverso la gestione manuale della
denuncia.

Pel’ ap rl I’e Ia d e n U n Cl a. ERCLRGIBEEFN ) hitp:/ /wwow.edilcassadellazio.it - Elenco Errori Denuncia - Microsoft Internet Explorer

3 Y orabili mese 1648

I Ute nte dovra and are Codice Tipo Errore Identificativo Errare % Valore File A"".‘":""?Im
1 oGoRGT Errore g

all’Elenco delle Zeemeimes

denunce e cliccare sul - mmemm

Tipo Errore

inesistente in
5 ) non
i ?rcllll\un“per codice  CLVBGISTCIMB22TB CLVBGISTC3B22T8 e [ Modifigag]
L2 FouTECHIARI iscals. Huovo
Sk dipendente generato

pulsante “Modifica” == o Dipenderte
—_ - 6| inesistente in
posto a Iato dl Ognuna : 2. :irsctr:ill\:al.n'::‘ileur"l‘.;n(lll:e DLPFNC61514DT89F DLPFNC61S14D789F BLDCCAHTE
- & dipendente generato
di esse. - e
d ::::::i‘::‘:rlzndi:e DPLSFH82L21L259J DPLSFH82L21L259) BLOCCANTE
fiscale. Huovo
Una volta entrati nella i
. . N e
denunc|a, Si aprlra e ’: archivio per codics  SPSHTHE1A1IA0640 SPSNTH51A13A0640 BLDCCAHTE
automaticamente la & : : :“’
finestra con I'elenco e

degli errori nella quale g o ewm

& riportato ogni dato incongruente rlspetto a queII| registrati in anagraﬂca

Cliccando sul pulsante “Modifica” posto a lato, al di sotto si aprira la schermata della
denuncia dove e presente I'errore, che verra segnalato dal campo a sfondo rosso.

Sara compito dell'utente inserire i dati corretti digitandoli manualmente e poi
confermare.

Una volta eseguite le correzioni dei valori indicati nella finestra degli errori, per
visualizzare una situazione aggiornata degli errori & necessario confermare tutta la
denuncia (vedi paragrafo 1.5.9).

In fase di salvataggio il programma ripetera i controlli formali e sostanziali e generera

I'eventuale nuova lista di anomalie.

In ultimo, l'utente potra osservare il totale dei valori inseriti cliccando sulla voce
“Denuncia” nella struttura a sinistra.

EdilNet
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1.5.9 Chiusura denuncia

Ne”a testata de”a denunC|a | [ Esci ][ Elimina Denuncia ][Stampa Denuncia
campi digitabili Sono quelli di [ codice tmpresa  Ragione sociale
Eventuali penalité moratorie e [ |[EREDI ALLERTA NICOLA |
que”o relatlvo ad Eventuall Mese Anno AnnoCodice Fiscale/Partita Iva Codice Consulente
sanzioni disciplinari o =l | larstione2 | '
eventuale quota d’iscrizione. TOTALI Imponibile GNE Imponibile Contributi  Imponibile TFR  N° Dipendenti
Le restanti voci sono calcolate |opersi [12.609,00] | ] | | | |
dal programma. Tmpegati [ 0.00 [ | [ | |
Nel caso la cassa lo richieda, . i . &E
in basso viene inoltre calcolato N
il totale dei rimborsi richiesti |2 Accantonamento Malattia/ Infortuni [ o000 o0.00]
per malattie/ infortuni sulla *
. . P ae ontribu scociativo
base dei parziali inseriti nelle |* contrbuto Assodst RECEE E—
SChede del SIngO“ dlpendentl 4 Contributo Previdenziale complementare
W
Alloccorrenza, il pulsante ° fotale (1r2+3+8) [s.070.00]
“Elimina_denuncia” permettera _
di cancellare l'intera denuncia. oot e [—
N
7 Ewentuali penalita moratorie
+
. . . 8 Eventuali sanzioni disciplinari o ewentuale quota d'iscrizione
Sara invece possibile, una +
volta terminata la sessione di ® TOTALE DA VERSARE (6 + 7 + 8) [ 3.679,00]

inserimento dei dati, controllati
gli importi ed eseguita la
stampa, chiudere la denuncia e salvarla per mezzo del pulsante “Esci” che riporta
'utente nella pagina con I'elenco delle proprie denunce, fra le quali sara visibile anche
la denuncia appena confermata.

TOTALE IMPORTO RICHIESTO PER MALATTIE ED INFORTUNI[u,00]

Se si tratta di una denuncia
CarlCata da flle per |a quale [ Esci ]I Elimina Denuncia ][Stampa Denun
'elenco degli errori riporta

Codice Impresa Ragione Sociale

ancora delle segnalazioni, il Message Box
gr(l)g rar?ma Ch_ledera Conferm_al' E HE 4 i Hella denuncia ¢i sono ancora delle anomalie. Continuare con il S
el salvataggio attraverso | salvataggio® —
messaggio raffigurato —— _
. . L. TOTALI ndent
nellimmagine qui riportata.

Dperai ——mm o - [ mmmm e mee mme ey

Proseguendo il processo, |l [ ] (CEhmina Denuncia | (Stampa Denuncia
programma chiedera T Ragions sociale
attraverso un messaggio di e==ua= ox
scegliere fra due diverse @Se.ezioml...a(.e..e(.ueo.,mm:
modalita di salvataggio:
| Chiudi e Ivia Denuncia alla Cassa |1 Chiudi & Salva |
EdilNet
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e Chiudi e salva: chiude la denuncia, la salva nell’elenco delle denunce non in
forma definitiva in modo che possa essere nuovamente aperta e modificata
dall’'utente, ma non potra essere importata dalla cassa (Stato 1);

e« Chiudi e invia denuncia alla cassa: chiude la denuncia, la salva come definitiva
rendendola disponibile alla cassa per essere caricata nel database. Fino a
guando la denuncia sara visibile nell'elenco (perché ancora non acquisita dalla
cassa) potra essere aperta nuovamente in sola visualizzazione, ovvero i suoi
dati non saranno piu modificabili (Stato 2). Al momento del clic sul suddetto
pulsante di scelta, si aprira la schermata con la stampa della ricevuta d’invio alla
cassa che riporta la testata della denuncia, data ed ora d'invio e puo essere
salvata dall’'utente nel formato prescelto tramite I'apposito menu a tendina in alto
a sinistra.

Messun Formato % Esporta e Stampa

= = P
@ & 8 ; | Report principale % # |75 ol
E-000317
CEDAM |Z| Immagin
DENUNCIA DEI LAVORATORI OCCUPATI Mod. 1
Codkt nplesa Fag ke Sockak
[0 | [ eonseren oirict |
Bese Ano Codks Ficak /Parta ka ol GOl tkrE AlLPagy
El [ormssun e | [
Ccaitere Descnhiazione Shazie Gono Retibuzione npoable
T| [GAELCEMERE T bl (E510]
[ I — o d
Totak mpoi bik GH ot upoa bk Cortrbt Totk Wpoiblk TFR " Tt D
O [ T30 | [ 13000 | [ L0100 ] 1]
gt I 70 i T 1 L ]
peral pkgat
[ FaNENane v G 10 ] [ 00 ] W ]
1 COMIEAE a6 ok | | ™PARTIN EURGIMIERG 700
[ CONTDAE PredkRAZEE COnpENE i@E | [ [ ] (L] ]
[ -:olnl)l:I;I?qlJmltlbﬂ ]
al s \
|:| [ o Btk AN e 1 Mal T, ]
all b !
-
‘ Sanzhdbcpian | m
N ot ket /Pesalfamorbre
[ ][TeTRtECEVERSARE -7+ 6] | 328,00

DATIINVIATIALLA CASSAIL: 19106/2006 16.16.34

In ogni caso la maschera della denuncia verra chiusa e l'utente sara quindi riportato
all’Elenco delle Denunce per un eventuale nuovo caricamento.
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1.5.10 Stampa Denuncia

Per stampare la denuncia caricata, e

necessario cliccare sul pulsante

“Stampa Denuncia” presente in alto a ABI I Il |

destra nella testata allinterno della | ce | Il [ I
schermata della  denuncia in Conto Carrente | 101 |°°d:e°°
questione. L stampa | —
Si  aprira una finestra come L Chiveh b preowe
nellimmagine qui accanto, dove si oo
dovranno inserire gli estremi bancari LEl%ezers o e m
della cassa a cui versare l'importo | p—

della denuncia. Cliccando sulla voce
“ABI" 0 su “CAB” oppure “Conto Corrente” sara possibile selezionare dall’elenco i
riferimenti necessari.

Messun Formato » [ Ezporta e Stampa ]

Messun Formato
CrystalReport
RichText

Main Report # | 100% «

BUSINESS ORECTS

(WordFardindows
|Excel

DENUNCIA MENSILE OPERAI

DENUNCTIA DET LAVORATORT OCCUPATT

Mod. 1
Codice Impresa  Ragione Sociale
002254 CAMNMAVALE GIUSEFPPE
Mese Anno Codice Fiscale f Partita lva Codice Consulente All.Pago.
04 2006 CHNMGPPASP130708A noozar
Cantiere Denominazione Situazione  Giorno Retrib. Imp.
| 1] [PANTIERE MON DICHIARATO N | |
Inizio Cant.  Committente Tipo  Afttivita' Trasf. Subapp. Interin.

| I | N | A I O R

Una volta compilati tutti i campi, con il tasto “Stampa” verra effettivamente visualizzato il
modello della denuncia completo dei dati caricati e del modulo freccia che sara
possibile salvare in formato Crystal Report, Rich Test, Word, Excel o PDF: in alto infatti
per procedere con il salvataggio del file bisognera selezionare il formato dal menu a
tendina e poi cliccare il tasto “Stampa”, che permette di nominare e salvare la denuncia.

Una volta salvato il file, se necessario sara possibile effettuare la stampa cartacea.

Nel caso In Cu' SI [ Aggiungi Denuncia ][ Meni Attivitd ][ Stampa Denunce ]

debba Stampare plu Impresa Provincia Mese Anno Deﬁcia

di una denuncia, non seaunss

sara necessario CANNAVALE GIUSEPPE LT 04 2006 MANUALE

procedere con Ia F.LLI CAMMAWVALE SNC LT o4 2006 MAMUALE
EdilNet
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stampa una per volta, ma si potra utilizzare la funzione “Stampa Denunce”, presente
nella pagina con l'elenco delle denunce, che consente di stamparle anche tutte

insieme.
Stampa l [ Seleziana Tutti ] ’ Deseleziona Tutti l ’ Chiudi ]
1D Codice Impresa Provincia Mese Anno
SI

275 002254 CANNAMALE GIUSEPPE LT 04 2006 oo pA
281 002255 F.LLI CANNAVALE SNC LT 04 zoo6 O

) STAMPA
1

In una nuova maschera verra riportato I'elenco delle denunce caricate dal quale si
potranno selezionare per la stampa tutte le denunce presenti per mezzo del tasto
“Seleziona Tutti” oppure sceglierne qualcuna a seconda delle necessita per mezzo del
tasto SI STAMPA/ NO STAMPA all’estremita della riga relativa ad ogni impresa. Per
annullare eventualmente la selezione operata basta cliccare sul pulsante “Deseleziona
Tutti”.

Una volta indicate le Nessun Formato % [ Esporta e Stampa ][Esci]
denunce da stampare,

si dovra cliccare sul |Messun Formato

pulsante “Stampa’ che girgﬁgiem” Main Report w

generera la preview

. . [WnranrWinduws
con il modulo freccia. Excal
Da questa schermata  Eammmyenl: DENUNCIA
si dovra scegliere |l
formato col quale
salvare |_I file di PENUNCIA
stampa: in alto a
sinistra dal menu a Codice Impresa Radione Sociale
tendina Si potra
scegliere fra Crystal Report, Rich Test, Word, Excel o PDF. Una volta indicato il
formato, cliccare sul pulsante “Esporta e Stampa”, poi salvare il file.
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2 EdilnetWeb (sportello virtuale per gli utenti)

2.1 Premessa

Questa seconda parte del manuale € rivolta a tutti i soggetti esterni alla cassa, come le
imprese e i consulenti, per aiutarli all’'utilizzo di EdilnetWeb , lo sportello virtuale per la
consultazione dei propri dati presenti nell'archivio della cassa.

L'utente che necessiti di controllare I'archivio dei propri dati storici potra farlo
semplicemente collegandosi al sito della cassa e, come gia descritto per la parte
relativa a Soldo, entrando nell’area riservata con nome utente e password personali.

Le funzioni dellArea Riservata- oltre quelle gia illustrate relative alle denunce-
consentono di visualizzare i dati anagrafici dellimpresa e dei lavoratori, di verificare i
versamenti effettuati e i pagamenti ricevuti, ma anche di modificare la password di
accesso e di entrare direttamente all’area riservata dello Sportello Unico Previdenziale.

2.2 Funzionalita del profilo Consulente

Come gia anticipato al paragrafo 1.2 sulle norme di utilizzo per l'accesso all'area
riservata, in base al profilo con il quale si accede, distinto dalla parola chiave iniziale
(CS per il consulente, IMP per I'impresa) cambiano le attivita di EdilWeb che possono
essere eseguite.

Una volta che il codice utente e la password vengono riscontrati nell'archivio, I'utente
accedera alla pagina dell’Area Riservata con le funzioni disponibili per il proprio profilo.
Nel caso di accesso come Consulente, le funzioni a disposizione sono quelle di
Modifica password, se abilitata dalla cassa, e quella di accesso all'area di ogni impresa
di propria competenza.

Utente: CS_000144 Giovedi, 17 Movembre 2005
2 LOGOUT

AREA COMNSULENTI
Selezionare un'impresa dall'elenco:

= Modifica password

= EDIL CLAGI SRL

EdilNet
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2.2.1 Modifica password

La voce “modifica password”, abilitata a discrezione di ogni cassa, permette di
modificare, ogni volta I'utente ne rilevi la necessita, la password dell'accesso all'area
riservata. E’ necessario conoscere la vecchia password per procedere con la
registrazione della nuova.

UHenten C5_000144 Lunedi. 14
=LOGOUT

MODIFICA PASSWORD

In questa sezione & possibile modificare la password per accedere ai servizi on-line
di Edilcassa.

ATTENZIONE!

Les pammword pud conteners dai B si 15 ceratten slfanumesns [Istters s/c numeri) ssnzs spazi. =
non pud contenars | caratban speoah (§,  etc),

Vecchia Passward |
Muova Password |

Canfarma Passward

=-- indietro

2.2.1 Elenco Imprese

Nell'Area riservata del Consulente viene visualizzato I'elenco delle imprese gestite.

Come vedremo dettagliatamente nei prossimi paragrafi, per ogni impresa il consulente
potra consultare le informazioni ma anche occuparsi dell'invio delle denunce alla cassa

EdilNet
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cliccando sulla ragione sociale presente nell’elenco: in questo modo verra aperta la
sezione relativa all'impresa.

In questa sezione inoltre il consulente, se abilitato dalla cassa, potra modificare la
password delle imprese gestite.

2.3 Funzionalita del profilo Impresa

Entrando all’Area Utenti con il profilo [
Impresa, saranno presenti le seguenti ::LOGOUT
funzioni di EdilWeb: la possibilita di
modificare la password di accesso, la
gestione dei dati della scheda
anagrafica dellimpresa, la gestione
delle denunce, la consultazione = modifica password
dell'anagrafica dei lavoratori, = anagrafica impresa
versamenti, pagamenti e I'accesso allo
Sportello Unico Previdenziale.

AREA IMPRESE

Le funzioni di questa sezione:

= denunce

s vis.arch.denunce storico
s inserim. manuale denunce
« inserim. denunce file

= anagrafica lavoratori
= versamenti
= pagamenti

= Accesso Sportello Unico previdenziale

= -- indietro
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2.3.1 Modifica password

La voce “modifica password” permette di modificare ogni volta se ne abbia la necessita,
la password d’accesso all'area riservata. E’ necessario conoscere la vecchia password
per poter registrare la nuova, come gia descritto per il profilo consulenti (vedi par.
2.2.1).

2.3.2 Anagrafica Impresa

La schermata dellanagrafica impresa permette di visualizzare e stampare le
informazioni relative all'impresa in oggetto attualmente raccolte da parte della cassa,
come i dati di base, i recapiti, la data iscrizione e le coordinate bancarie.

Con I'apposito tasto sara possibile stampare i dati visualizzati.

Pag. 27

Stampa
AREA RISERYATA
Anagrafica
Codice Impresa: 000107
Ragione Sociale: STELLA DAMIELE E LANZON| DAWIDE Forma giuridica: -
SNC
Codice Fiscale: 003540650402 Partita IVA: 00540650402
Associazione: CHA CESENA Contratto: AR
Sede legale: CESENS CAP: 47023
Telefono: - FAX: -
Indirizzo: /|2 EMPOLI M. 83 frazione: -
Email: - Sede -
Amministrativa:
CAP: - indirizzo: -
frazione: - Telefono: -
Fax: - Email: -
Legale - Home: -
rappresentante
Cognome:
Hato il: - a -
Frazione: - Codice Fiscale: 00340650402
Sito: - Contatto: -
Riferimenti cassa 011051933 Cessazione: 3101252001
1%iscrizione:
Abi: - CAB: -
Codice conto: - Codice IHAIL : 3004353713
Codice INPS: 3202263050
Stampa
-- indietrao
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2.3.3 Visualizza Archivio Denunce Storico

HLOGOoUT
DEMNUMNCE

Trova le denunce che soddisfano i seqguenti valori:

Dal
mese

--Zeleziona mese-- % | dell'anno | --Seleziona l'anno-- »

al
nmese

--Zeleziona mese-- % | dell’anno | --Seleziona l'anno-- W

| ACCEDL |

La voce “Vis. Arch. Denunce Storico” permette di visualizzare, stampare ed esportare in
formato Microsoft “Excel”, le denunce che l'impresa ha inviato alla cassa e che sono
state acquisite da quest'ultima, indipendentemente dalla copertura della denuncia da
parte dellimpresa.

Il prospetto contiene i riferimenti alla provincia del cantiere su cui si € lavorato, il
periodo di lavoro (mese-anno), il totale da versare dichiarato, il totale da versare
calcolato ed in riferimento alla denuncia stessa il totale delle ore ordinarie calcolate, il
totale delle ore malattia calcolate, il totale delle ore infortunio ed il numero di operai
impiegati.

Nella schermata viene fatta precisa indicazione al periodo dell’'ultima denuncia inviata
dall'impresa ed dell’'ultima denuncia calcolata da parte della cassa.

Infine & possibile stampare I'elenco e salvarlo in Excel.

EdilNet
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DENUNCE

Ragione Sociale:

Sede Legale:
CAp:

Telefono:

XXXNAO IMMOBILIARE SRL

ROMA,
00144

065022474

Periodo ultima denuncia presentata: 12/2004

Periodo ultima denuncia calcolata: 09/2004

Indirizzo:

Localita: -

Sono state individuate n. 12 denunce che soddisfanc i criteri di Hoerca impostati

PROVINCIA

ROMA
ROMA,
ROMA
ROMA,
ROMA,
ROMA,
ROMA,
ROMA
ROMA,
ROMA
ROMA,
ROMA
ROMA,

MESE

Gennaio
Dicembre
Movernbre
Ottobre
Settembre
Agosto
Luglio
Giugno
Maggio
Aprile
Marzo
Febbraio
Gennaio

ANND

2004
2003
2003
2003
2003
2003
2003
2003
2003
2003
2003
2003
2003

TOTALEDA
YERSARE
DICHIARATO
1.260,58
1.269,27
1.241,35
1.426,39
1.3682,47
472,11
1.356,15
1.362,11
1.433,05
1.440,70
1.396,08
1.547,10
1.643,92

17.221,28

TOTALE DA
YERS5SARE
CALCOLATO
1.260,71
1.269,60
1.241,35
1.424,89
1.3681,93
472,12
1.355,94
1.361,78
1.432,52
1.440,35
1.285,30
1.546,80
1.696,09

17.268,88

ORE
ORDIMARIE
CALCOLATE

496

497

461

Gl

657

129

613

592

G641

624

616

706

724

7.457

ORE
MALATTIA
CALCOLATE

[} o
ooMmoooooooooo

]
=]
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WIA CESARE PAVESE M.45

ORE TOTALE
INFORTUNIO OPERAI

oOoooooooooooc
1 N, [ N R NN N A N

0,00

Stampa Salvain Excel
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2.3.4 Anagrafica lavoratori

La singola impresa puo visualizzare, verificare e stampare I'elenco dei dipendenti che
risultano attualmente in forza.

Selezionando quindi il dipendente e possibile visualizzare ed acquisire i suoi dati
anagrafici senza avere pero la possibilita di modificarli.

Elenco dipendenti Stampa
AREA RISERYATA
Sono stati trovati 40 dipendenti.
CODICE
DIPENDENTE COEBNOME NOME
013000 ABOU HASHISH AHMED
017574 BIALABAN DUMITRU
014256 CANDACHIA MARCEL =
017859 CASELLA YINCENZO e
017873 Dy kLN DY TRO Yisualizza pagamenti ricewvuti
018115 EL BRINI \ HamD
019001 FARAG MOHAMED REDA ELSAY
018655 FEDORCHERKO YURIY
017857 FEDORUK [
017854 GHEORGHE GHEORGHE Cognome: DYAHUN
4122 HANCA, 104N ]
7871 HAWDIO PETRO Nato il: 2210971951
A L S sl sdice Fiscale: DVKDYTS1P22Z138L
017572 HORIN MlkKHAYLO
017869 KARYATYUK RUSLAN Localiti: -
019004 KASHASH ABDEL NASSER .
018687 KLYMOWYCH WOLODYMYR CAP.: 47100
e Lo Domiciliato in: FORLI Localita: -
indirizzo: 14 BUFALIN 34 C.AP.: 47100
Email: - Telefono: -
Cellulare: - Abi: -
Cab: - Humero C/C: -
Cin: - Intestatario C/C: -
Erog. APE: 0 Uitima Erog. Ape: -
Taglia tuta: - Hescarpe: -
Stampa

Pagamenti ricevuti di DY AKLN DMYTRO -

Per ogni dipendente sara

g . . Utente: C| Stampa
possibile visualizzare anche —
I'elenco dei pagamenti ricevuti, M e e e gttty st e
Con || tasto in a|t0 a destra_ avoratere 10-2003/09-2004 30/11/2004 45,00 0,00 45,00 Ban

Stampa
Completato
Taglia tita: - Wscarpe: -
EdilNet
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2.3.5 Versamenti Impresa

E’ possibile verificare I'elenco dei versamenti effettuati dall'impresa a copertura delle
denunce mensili ed attualmente verificati da parte della cassa. Sono visualizzati per
provincia della posizione, importo, data del versamento e banca di appoggio.

E’ possibile stampare e salvare i dati in un file Excel.

YERSAMEMNTI

Ragione Sociale: XxXxxxX0O IMMOBILIARE SRL

Sede Legale: ROMA Indirizzo: WI& CESARE PAVESE M.45
CAP: 00144 Localita: -
Telefono: 065022474

Sono state individuati n. 63 versamenti che soddisfano i criter di Heerca impostat

PROVINCIA IMPORTOD DATA

POSIZIONE YERSAMEMNTI YERSAMENTO e
RM 1.323,92 20/10/1999 BR3
RM 963,85 30/11/1999 BR3
RM 1.032,82 03/01/2000 BR3
RM 1.074,67 03/02/2000 BR3
RM 004,62 03/03/2000 BR3
RM 971,78 31/03/2000 BR3
RM 703,55 26/04/2000 BR3
RM 694,98 31/05/2000 BR3
RM 704,64 30/06/2000 BR3
RM 2.849,50 31/07/2000 BR3
RM 2,913,564 31/08/2000 BR3
RM 2. 766,08 29/09/2000 BR3
RM 2,835,885 06/11/2000 BR3
RM 2,407 ,43 30/11/2000 BR3
RM 1.765,21 29/12/2000 BR3
RM 2,344,285 01/02/2001 BR3
RM 3.474,79 09/03/2001 BR3
RM 3,228,586 30/03/2001 BR3
RM 3,198,50 03/05/2001 BR3
RM 3,206,952 31/05/2001 BR3
RM 3.663,16 28/06/2001 BR3
RM 3,321,57 02/08/2001 BR3
RM 3,205,04 31/08/2001 BR3
RM 1,729,690 28/09/2001 BR3
RM 2.761,11 31/10/2001  B.ROMA B66/31
RM 3,310,61 04/12/2001  B.ROMA B66/31
RM 3,866,580 03/01/2002  B.ROMA B56/31
RM 2.624,00 04/02/2002  B.ROMA B56/31
RM 2,648,856 28/02/2002  B.ROMA B56/31
RM 2,089,560 02/04/2002  B.ROMA B56/31
RM 3,109,580 06/05/2002  B.ROMA B56/31
RM 2 684,52 31/05/2002  B.ROMA B56/31
RM 2,232,900 28/06/2002  B.ROMA B56/31
RM 2.180,07 01/08/2002  B.ROMA B56/31
RM 2.209,01 30/08/2002  B.ROMA B66/31
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2.3.6 Pagamenti all’lmpresa

La schermata pagamenti visualizza, per I'impresa, I'elenco degli importi che la cassa ha
liquidato relativamente a importi di malattie, infortuni, bonus od altro. Viene riportata la
tipologia del pagamento ricevuto, la modalitd di pagamento, l'importo totale, la
descrizione e la data del pagamento, la provincia relativa alla posizione aziendale.

Utentbe: IMP_0D0001 Wenetdi, 21 Gennais 2005
HLOGoUT

Stampa Salva in Excel

MAGAMENTI
Ragione Sociale: XxxxxX0 IMMOBILIARE SEL

Sede Legale: ROMA Indirizzo: WIA CESARE PAVESE M.45
CAP: 00144 Localita: -
Telefono: 065022474

Sono state individuati n. 2 pagament che soddisfano i criter di Hcerca impostat

TIPOD MODALITA IMPORTOD DESCRIZIONE PROVINCIA DATA
PAGAMENTO PAGAMENTO TOTALE PAGAMENTO POSIZIONE EMISSIOME
Pag.to Indenn. Mal. Imprese BO 126,05 10/2001-09/2002-RM M 10/07/2003
Pag.to Indenn. Mal. Imprese BO 444,05 10/2001-09/2002-RM RM  10/07/2003
571,00

2.3.7 Accesso Sportello Unico Previdenziale

L'ultima delle voci presenti in elenco, € il link al sito:
www,sportellounicoprevidenziale.it.

La validazione fatta all'inizio del lavoro svolto nel sito della cassa & accettato anche da
Sportello Unico Previdenziale, per cui si entra all'interno di questo sito gia identificati.
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